
ปฏิทินปฏิบัติงานทะเบียนและประมวลผล 
ภาคเรียนท่ี 1 

 

เดือน รายการ 

พฤษภาคม 

 
-โอนเกรดภาคเรียน 2/2557  และ -โอนเกรดภาคเรียน S/2557 
-พิมพ์ระเบียนแสดงผลการเรียน ปวส.2 รบ.1 ปวช.3 ปพ.1 
-รายงานจบหลักสูตร -ส่ง GPAX สช. (จบพร้อมรุ่น) 
-รายงานจบหลักสูตร -ส่ง GPAX สช. (จบไม่พร้อมรุ่น) 
-บันทึกข้อมูล GPAX  นักเรียน ปวช.3 ส่ง GPAX สช.  ด้วยโปรแกรม ศธ.01 
-พิมพ์ รบ.1 / ปพ.1 จบภาคเรียนฤดูร้อน 
-พิมพ์บัตรลงทะเบียนเรียน ปวช.1 ปวช.2 ปวช.3 ปวส.1 ปวส.2 
-จัดห้องเรียน จัดแฟ้มประวัตินักเรียนใหม่  1/2558 
-บันทึกข้อมูลนักเรียน นักศึกษาใหม่ 1/2558 
-ตรวจสอบ / ติดตาม เอกสารการมอบตัว 100% 
-จัดแฟ้มนักเรียนเก่า (เลื่อนชั้น) 
-บันทึกข้อมูล และรายงานจบหลักสูตร -ส่ง GPAX สช. (จบภาคฤดูร้อน) 
-เขียนสมุดทะเบียนนักเรียน 
-ปรับปรุงฐานข้อมูลระบบ TMS  (http://tms.teerapa.ac.th) 
 

มิถุนายน 

 
-เตรียมแฟ้มประวัตินักเรียนทั้งหมด เพื่อตรวจนับจ านวนจาก สพฐ เขต 1 
-เสนอจ านวน และทะเบียนรายชื่อนักเรียนที่ใช้ในการตรวจนับจ านวน  
-เตรียมทะเบียนรายชื่อ และทะเบียนนักเรียนทุกเล่ม 
-ตรวจสอบจ านวนนักเรียนที่ขอพักการเรียน 
-ตรวจสอบความถูกต้องของสมุดทะเบียนนักเรียน 
-รายงานผู้ส าเร็จการศึกษา ปวส.2 รบ.2 / ปวช.3 ปพ.3 
-รายงานผู้ไม่ส าเร็จการศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2557 (พ.ศ.2558 ) 
-ถ่ายรูปนักเรียน/นักศึกษา ใหม่ 
-ท าบัตรนักเรียน/นักศึกษา ใหม่ 
-ตรวจสอบวุฒิการศึกษา ปวช.1 / ปวส.2 (คร้ังที่ 1) 
-จัดท าแฟ้มมาตรฐานการประกันคุณภาพการศึกษา มาตรฐานที่ 1 (ตบ.1.1 ,ตบ.1.7)  
-ส่งฐานข้อมูลนักเรียนทุกคนขึ้น SERVER ระบบ TMS  (http://tms.teerapa.ac.th) 
 
 
 

http://tms.teerapa.ac.th/
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เดือน รายการ 

กรกฎาคม 

 
-ปรับปรุงสมุดทะเบียนนักเรียน 
-จ าหน่ายนักเรียนในสมุดทะเบียน กรณี “จบหลักสูตร” 
-ปรับปรุงฐานข้อมูลโปรแกรม ศธ.02 
-ปรับปรุงฐานข้อมูลโปรแกรม ศธ.01 
-ปรับปรุงผลการเรียนประจ าภาคที่ 2/2557 
-โอนเกรดภาคเรียน 2/2557 (กรณีสอบแก้ 0 มส. ขส. มผ.) 
 
-ส่งผลการเรียนถึงผู้ปกครอง (ประจ าภาคเรียนที่ 2/2557) 
-ตรวจสอบวุฒิการศึกษา ปวช.1 / ปวส.2 (คร้ังที่ 2) 
-รายงานรายชื่อนักเรียนขอกลับเข้าเรียน/พักการเรียน  
-ปรับปรุงฐานข้อมูลโปรแกรม ศธ.02 
-ปรับปรุงฐานข้อมูลระบบ TMS  (http://tms.teerapa.ac.th) 
 

สิงหาคม 

 
-ปรับปรุงสมุดทะเบียน 
-ปรับปรุงแฟ้มประวัตินักเรียน 
-ปรับปรุงฐานข้อมูลโปรแกรม ศธ.02 
-แก้ไขระบบโปรแกรม ศธ.02 เพื่อให้รองรับหลักสูตรใหม่ ปีการศึกษา 2558 
-ปรับปรุงแฟ้มผลการเรียน ระบบโปรแกรม ศธ.02 และ ระบบ TMS   
-ตรวจสอบวุฒิการศึกษา ปวช.1 / ปวส.1 (คร้ังที่ 3) 
-ท าฐานข้อมูล และส่งฐานข้อมูล V-net เข้าระบบ สทศ. (www.niets.or.th) 

กันยายน 

 
-โอนเกรดภาคเรียน  1/2558 
-ส่งหนังสือแจ้งให้นักเรียนขอกลับเข้าเรียน  ภาคเรียนที่ 2 (กลางเทอม -เดือนตุลาคม) 
-เตรียมรายชื่อพิมพ์ระเบียนแสดงผลการเรียน ปวส.2 รบ.1 ปวช.3 ปพ.1  (จบกลางเทอม) 
-พิมพ์บัตรลงทะเบียนเรียน ปวช.2 และ ปวส.1 (ออกฝึกประสบการณ์ เดือนตุลาคม) 
-เขียนสมุดทะเบียนนักเรียน (ปรับปรุง) 
-ปรับปรุงรายงานตามหลักสูตรใหม่  พ.ศ.2558 
-เตรียมบริการติดต้ังโปรแกรม ศธ.02 ส าหรับเคร่ืองมีการลงโปรแกรมระบบ Windows ใหม่ 
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ตุลาคม 

 
-โอนเกรดภาคเรียน  1/2558 (นักเรียนที่จะจบเดือนตุลาคม) 
-ส่งเกรดถึงผู้ปกครอง 1/2558 ทุกระดับชั้น 
-ปรับปรุงฐานข้อมูลโปรแกรม ศธ.02 
-ปรับปรุงฐานข้อมูลระบบ TMS  (http://tms.teerapa.ac.th) 
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